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АКТ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ (ОКАЗАНИЯ УСЛУГ)  
№____ от «____» ____________ 20___ г. 
 
 
Заказчик_______________________________________________________________________________________ 
 
Адрес____________________________________________________________________________________________ 
 
Исполнитель________________________________/_________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________________________, 
(наименование учреждения) 
составили и подписали настоящий Акт выполненных работ о том, что работы выполнены, а именно:
 
	№ 
п/п 
	Наименование работы (услуги) 
	Единица измерения 
	Количество 
	Цена руб. 
	Примечание 
	Сумма руб. 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	Итого: 
	 

	
	
	
	
	
	
	 


 
Вышеперечисленные работы выполнены полностью. 

Исполнитель 	 	Заказчик 
 	 	 

	(должность) 	 	(должность) 
 	 	 
 	 	 

               подпись                            расшифровка подписи 	 	подпись                               расшифровка подписи 
 	 	 
 	 	 
		 	 
 
 	 
2 
 

 
 


		(
наименование Учреждения, адрес, телефон, факс
)
 
 
 
 

		 	 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
АКТ О ПОСТУПЛЕНИИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ
ЦЕННОСТЕЙ, ПРИНЯТЫХ НА ХРАНЕНИЕ
от «____» _______________20___г. №___   
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
Акт составлен в том, приняты на хранение следующие товарно-материальные ценности: 
 
	№ п/ п 
	Наименование товарно-материальных ценностей 
	Характеристика 
	Единиц
а 
измере  ния 
	Коли- чество 
 
	Стоимость
, 
руб. 
	Примечание 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	 
	 	 	 	 	 	 	 	 
	 	 	 	 	 
	 	 
	Итого 
	  
	 	 


	Место хранения 	  
   
 
Особые отметки
 
 
 

  

  

Расписка в получении товарно-материальных ценностей 
	Получил 	  	 	  	  	  	 	    	  	  	      	  	  	  	  

	 	 	 	(должность) 	 	(подпись) 	 	(расшифровка подписи) 
 	 
	Передал 	 	 	____________ 	 	_____________________________________________ 

	 	 	 	(должность) 	 	(подпись) 	 	(расшифровка подписи) 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
 	 	  		 	 	 	 	 	 	 	 	 
 	 	 (
наименование Учреждения, адрес, телефон, факс
)
 
 
 
 

		 	 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
	 	 	АКТ  
О ВЫБЫТИИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ, ПРИНЯТЫХ НА ХРАНЕНИЕ 
от «____» _______________20___г. №____   
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
Акт составлен в том, что контрагент принял от Учреждения следующие товарно-материальные ценности: 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	  	  	  	 	 
	№ п/ п 
	Наименование товарно-материальных ценностей 
	Характеристика 
	Единиц
а 
измере ния 
	Коли  чество 
 
	Стоимость
, 
руб. 
	Примечание 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	 
	 	 	 	 	 	 	 	 
	 	 	 	 	 
	 	 
	Итого 
	  
	 	 


	Особые отметки 	  
  
  

  

Расписка в получении товарно-материальных ценностей 
	Получил 	  	 	  	  	  	 	    	  	  	      	  	  	  	  

	 	 	 	(должность) 	 	(подпись) 	 	(расшифровка подписи) 
 	 
	Передал 	 	 	____________ 	 	_____________________________________________ 

	 	 	 	(должность) 	 	(подпись) 	 	(расшифровка подписи) 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
 	 	 	 	 	 	 	 
 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
 	 	 	 	 	 	 	                   Утверждаю 
	 	 	Руководитель Учреждения 
	 

	 	(подпись, расшифровка подписи) 
	 	 

		 	«____»_____________ 20___г. 
 
 
[bookmark: _Toc262096]Дефектная ведомость на ремонтные работы (оборудования)
от «___» ________ 20__г. № _____  
 
Комиссия по поступлению и выбытию активов, назначенная приказом от «___» ___________ 20__ г. № ___, составила
 настоящий акт о том, что было проведен осмотр следующих материальных ценностей: 
 
	№ 
п/п 
	Наименование материальной ценности 
	Инвентарный номер 
	Материально ответственное лицо (должность, ФИО) 

	 
	 
	 
	 


В ходе осмотра комиссия установила факт наличия следующих дефектов 
(повреждений, неисправностей и т.п.): _____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________ 
 

	Перечень выявленных дефектов, 
характеристика выявленных дефектов 
	Перечень работ, необходимых для устранения 
выявленных дефектов 
	Перечень материалов, запчастей, необходимых для выполнения работ по 
устранению выявленных 
дефектов 
	Исполнитель 

	

	
	
	Наименование 
	Ед. изм. 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
Заключение комиссии:   


	Председатель комиссии 	 	 	 	 	 	 
 
 
должность
)
(
 
 
(
подпись
)
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
Члены комиссии:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
подпись
)
(
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
(
подпись
)
 
 
расшифровка подписи
)
(
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
(
подпись
)
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
 
 
 
 
 
 
 

	 	 	(должность) 	 	(подпись) 	 	(расшифровка подписи) 
 
 	 
  












































	 	(должность, фамилия, инициалы работника) 
 
 
[bookmark: _Toc262099]Заявление о выдаче денежных средств под отчет  
 
Прошу выдать мне под отчет_______________________________________________________________________ 
(сумма в рублях прописью и в круглых скобках - цифрами) 
_________________________________________________________________рублей (__________руб.). 
 
на срок _________________________________________________________________________________________ 
(количество дней, на которые выдаются деньги) 
 
на _____________________________________________________________________________________________ 
           (указать цель выдачи денежных средств: хозяйственные нужды, командировочные расходы и др.) 
 
Обоснование суммы: 
________________________________________________________________________________________________ 
(привести обоснование и при необходимости - расчет запрошенной суммы)1 
________________________________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________________________ 
 
Способ выдачи подотчетных денежных средств: 
______________________________________________________________________________________________ 
                                                  (на зарплатную банковскую карту работника) 
 
Реквизиты для зачисления денежных средств на зарплатную банковскую карту работника: 
 ______________________________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________________ 
Состояние расчетов с работником по выданным ему ранее под отчет суммам: 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
	Бухгалтер: ___________________(______________________________) 	«____» _______________20__г. 
                                (подпись бухгалтера)          (фамилия, инициалы) 
 
Решение руководителя: _________________________________________________________________________ 
                                                                  (сумма, срок выдачи денежных средств) 
	_____________________________(__________________________) 	"____" _______________20__г. 
                     (подпись руководителя)                    (фамилия, инициалы) 
 
 Заявление принято кассиром "____" ___________20__г. ____________________(________________________).  
	                                                              (дата принятия заявления)   	(подпись кассира, фамилия и инициалы) 



Опись
нахождения личного имущества на рабочем месте в кабинете 
№ _______________ 
 	 	 	 	  	 	 	 	 
	№ 
п/п 
	Наименование имущества 
	Количество 
	Фамилия, инициалы владельца 
	Подпись  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  


 	 	 	 	 
Руководитель Учреждения 	________________ 	/__________________/ 
 	 	 	(подпись) 	 (Инициалы, фамилия) 
 
 
 
 	  
 
должность
)
(
 
 
(
подпись
)
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
Члены комиссии:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
подпись
)
(
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
(
подпись
)
 
 
расшифровка подписи
)
(
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
)
(
подпись
 
 
расшифровка
(
 
подписи)
 
 
 
 
 
 
 
 

Учреждение 	 	Утверждаю 
 	 	Руководитель Учреждения 

	(наименование) 	 	 

	 	(подпись, расшифровка подписи) 
	                                                                                                                                           «____»_____________ 20___г. 
Единица измерения: руб. 
 
Протокол (решение) комиссии по поступлению и выбытию активов  
об определении текущей оценочной стоимости  
от «___» _________________ 20 ___г. № _____ 
 
Комиссия по поступлению и выбытию активов, назначенная приказом от «___» _____________ 20___г. №_____ 
постановила, что текущая оценочная стоимость ____________________________________________________________ 
                                                                                                                                                               (наименование актива) 
составляет ____________________ руб. (______________________________________________________________ 
                                                                                                                                                                      (сумма прописью) 
____________________________________________________________________________________________) руб. 
(сумма прописью) 
Способ определения текущей оценочной стоимости _________________________________________________ 
                                                                                                          (анализ интернет-источника, 
____________________________________________________________________________________________________ 
запрос ценовых предложений, отчет оценщика и др.) 










 
	Председатель комиссии 	 	 	 
 
 
должность
)
(
 
 
(
подпись
)
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
Члены комиссии:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
подпись
)
(
 
 
(
расшифровка подписи
)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
(
подпись
)
 
 
расшифровка подписи
)
(
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(
должность
)
 
 
)
(
подпись
 
 
расшифровка
(
 
подписи)
 
 
 
 
 
 
 
 

	 	 	(должность) 	 	(подпись) 	 	 (расшифровка подписи) 
 
«___»____________20___г.  	 




УТВЕРЖДАЮ
Руководитель организации
__________ 

«   » ________г.
М.П.
ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ
на ремонтные работы (здания, помещения)

Учреждение____________________________

Объект:        __________________  инвентарный № __________))
	
Комиссия в составе:
	
	
	
	
	
	

	председателя комиссии
	
	

	
	
	

	членов комиссии:
	

	
	(Ф.И.О., должность)
	

	произвела осмотр
	

	
	(наименование объекта и др.)

	и установила факт наличия следующих дефектов (повреждений, неисправностей и т.п.):



	№ п/п
	Перечень дефектов с указанием помещения (объекта)
	Виды необходимых работ (используются формулировки из сборников расценок)
	Ед. изм.
	Объемы

	
	1 ЭТАЖ
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2 ЭТАЖ
	
	
	

	
	
	
	
	



	
Председатель комиссии
	

	
	
	
	



	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


       

Приложение к акту о
                                                                                                                                                       списании материальных
                                                                                                                                                       запасов формы 0504230

                                                                                       __________________________
                                                                                   /наименование учреждения/                                                                                                                                  
                                                                                                                                    от __________________________г.

Расшифровка графы №8 (направление расхода)
при списании материальных запасов


	Наименование материала
	Направление расхода
	Норма расхода на единицу работ
	Расчет расхода по норме
	ГЭСН (государственные элементные строительные нормы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






Председатель комиссии: ____________________              
Члены комиссии:
Материально – ответственное лицо:                                  

_______________________________________ 
(наименование учреждения/ИНН)
 
АКТ 
на списание дебиторской задолженности  
 
	 	 	 	 	 	 	«___» _____________ 20___ 
 Комиссией в составе:   
действующей на основании приказа (распоряжения) от «__» ________ 20__ г. № ________, согласно приказу от ________20___г. №____ произведена инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками, прочими дебиторами и кредиторами по состоянию на _________20____г. 
По результатам инвентаризации выявлена просроченная дебиторская задолженность, числящаяся на счетах балансового и (или) забалансового  учета по следующим контрагентам: 
	 Наименование дебитора 
	Номер счета   учета 
	Дата оплаты по договору 
	Сумма задолженности, руб. 
	Документы основания 
	Причина перевода задолженности в
состав безнадежной

	Дебиторская задолженность, числящаяся на счетах балансового учета 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 

	Дебиторская задолженность, числящаяся на счетах забалансового учета 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого: 
	 
	 
	 
	 
	 


 Комиссия, изучив представленные документы (прилагаются) по вопросу признания безнадежной к взысканию и списании задолженности с балансового, забалансового учета приняла решение: 
______________________________________. 
(признать задолженность безнадежной к взысканию и списать с балансового учета; признать дебиторскую задолженность, подлежащей списанию с балансового учета с одновременным отражением задолженности на забалансовом учете; признать 
дебиторскую задолженность безнадежной ко взысканию и списать с забалансового учета; отказать в признании задолженности безнадежной к взысканию) 
 Подписи членов комиссии: 
____________________________       _________________  / ____________________ / 
                    (должность)                                                                                                   (подпись) (Ф.И.О.)
 
__________________________       _________________  / ____________________ / 
                    (должность)                                                                                                   (подпись) (Ф.И.О.)
 
____________________________       _________________  / ____________________ / 
                    (должность)                                                                                                 (подпись) (Ф.И.О.)
(наименование учреждения/ИНН)
 
АКТ 
на списание кредиторской задолженности  
	 	 	 	 	 	«___» _____________ 20___ г. 
 Комиссией в составе: ________________________________________________ ________________________________________________________________________, действующей на основании приказа (распоряжения) от «__» ___________ 20__ г. № ________, согласно приказу (распоряжению) от __________20____№____ произведена инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками, прочими дебиторами и кредиторами по состоянию на ___________20____г. 
По результатам инвентаризации выявлена просроченная кредиторская задолженность, числящаяся на счетах балансового и (или) забалансового учета по следующим контрагентам: 
 
	Наименование дебитора 
	Номер счета  учета 
	Дата оплаты по договору 
	Сумма задолженности, руб. 
	Документы основания 
	Причины признания  кредиторской задолженности невостребованной

	Кредиторская задолженность, числящаяся на счетах балансового учета 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 

	Кредиторская, числящаяся на счетах забалансового учета 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого: 
	 
	 
	 
	 
	 


 Комиссия, изучив представленные документы (прилагаются) по вопросу признания кредиторской задолженности невостребованной и списании ее с балансового, забалансового учета приняла решение: ___________________________ ________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________. 
(признать задолженность невостребованной кредиторами и списать с балансового учета; признать кредиторскую задолженность, подлежащей списанию с балансового учета с одновременным отражением задолженности на забалансовом учете; 
признать кредиторскую задолженность невостребованной кредиторами и списать с забалансового учета; отказать в признании задолженности  невостребованной) 
 
Подписи членов комиссии: 
____________________________       _________________  / ____________________ / 
                    (должность)                                                                                                    (подпись) (Ф.И.О.)
 
____________________________       _________________  / ____________________ / 
                    (должность)                                                                                                    (подпись) (Ф.И.О.)
 
____________________________       _________________  / ____________________ / 
                    (должность)                                                                                                    (подпись) (Ф.И.О.)
________________________________________________________
(учреждение, за которым закреплено транспортное средство)

АКТ № ___
технической неисправности спидометра автомобиля

«__» ________ 20__ года


«____» _________ 20___ года в ___ час. ___ мин. автомобиль __________, государственный регистрационный знак _______________, вернулся с выезда с неисправным спидометром с _________________________________ пломбами, с
(целыми, поврежденными)
оттисками ________________, с показанием счетчика __________________ км.

Спидометровое оборудование вышло из строя по причине:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Спидометровое оборудование отремонтировано и опломбировано
 «___» ___________ 20__ года пломбами с оттисками ____________________. 

Показания счетчика ______________ км.


Ответственный
за эксплуатацию машины	_______________________________________
(должность, подпись, инициалы, фамилия)

Водитель				_______________________________________
(подпись, инициалы, фамилия)
[bookmark: _GoBack]
image1.emf
АКТ     ОБСЛЕДОВАНИЯ                      имущес тва, находящегося на балансе    ____________________________________________________________    наименование  учр еждения                                                          от   «____» _______ 20___ г.         Нами к омиссией в с оставе:   ____________________________________________   ______________________________________________________________   назначенная приказом №______ от_______ 20__г.     Произведен осмотр :   ___________________ _______________________________________________   _______ ___________________________________________________________       В результате установлено :     _________________________________________________________________________     Заключение комиссии:   _______________________________________________________________________ __   _________________________________________________________________________         Подписи:  


_________Microsoft_Word_97_20031.doc
АКТ   ОБСЛЕДОВАНИЯ

                 имущества, находящегося на балансе 


____________________________________________________________ 

наименование учреждения

                                                  от «____» _______ 20___г.


Нами комиссией в составе: ____________________________________________

______________________________________________________________


назначенная приказом №______ от_______ 20__г.

Произведен осмотр:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________


В результате установлено:


_________________________________________________________________________


Заключение комиссии:


_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подписи:


image2.emf
  Акт N ___   приема - передачи оборудования     г.   ___________ "__"______   ___   г.     ____________________________  (наименование или Ф.И.О.) , именуем__ в дальнейшем " ……… ", в  лице ______________________________________  (должность, Ф.И.О.) , действующ__ на основании  ___ __________________________________  (Устава, доверенности или паспорта) , с одной стороны и   ___________________________________________  (наименование или Ф.И.О.) , именуем__ в  дальнейшем " …… ", в лице _____________________________________  (должность, Ф.И.О.) ,  действующ__ на основании ______________________________________  (Устава, доверенности или  паспорта) , с другой стороны, а совместно именуемые "Стороны", составили настоящий Акт о передаче  _____________________________________  для выполнения задания  «……»   по Договору  (контракту)  от  "__"_ __ _____ _ _ __ г. N ____ следующего оборудования:    

N  п/п  Вид оборудования  Количество  оборудования  Техническое состояние  оборудования  

    

  Дополнительные замечания  «…………» : ____   _______ __ __________________   ___________________ ______________________________________________   Дополнительные замечания  «…………» : ___________________ __ _________   _________________________   ________________________________________     Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую си лу, один из  которых для  «………» , другой  -   для  «………. »    

  Сдал :   Принял :  

_______/___________  (подпись/Ф.И.О.)   ________/___________  (подпись/Ф.И.О.)  

 


_________Microsoft_Word_97_20032.doc
Акт N ___

приема-передачи оборудования

г. ___________ "__"______ ___ г.



____________________________ (наименование или Ф.И.О.), именуем__ в дальнейшем "………", в лице ______________________________________ (должность, Ф.И.О.), действующ__ на основании _____________________________________ (Устава, доверенности или паспорта), с одной стороны и


___________________________________________ (наименование или Ф.И.О.), именуем__ в дальнейшем "……", в лице _____________________________________ (должность, Ф.И.О.), действующ__ на основании ______________________________________ (Устава, доверенности или паспорта), с другой стороны, а совместно именуемые "Стороны", составили настоящий Акт о передаче _____________________________________ для выполнения задания «……» по Договору (контракту) от "__"________ ____ г. N ____ следующего оборудования:


		N п/п

		Вид оборудования

		Количество оборудования

		Техническое состояние оборудования



		

		

		

		





Дополнительные замечания «…………»: ____ ___________________________


_________________________________________________________________

Дополнительные замечания «…………»: ______________________________


_________________________ ________________________________________

Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых для «………», другой - для «………. »

		 Сдал:

		

		Принял:



		_______/___________ (подпись/Ф.И.О.)

		

		________/___________ (подпись/Ф.И.О.)






